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Procedura ewakuacji uczniów, nauczycieli i pracowników 

z budynku  Szkoły Podstawowej im. Kazimierza Wielkiego w Rogach. 
 

Podstawa prawna: 

1. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpożarowej (Dz.U. z 2002 r. Nr 147) 

2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 21 kwietnia 2006 r. 

w sprawie ochrony pożarowej budynków, innych obiektów budowlanych i terenów (Dz. U. 

Nr 80, poz. 563) 

3. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 25 czerwca 2005 r. w sprawie szczegółowego 

działania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, Szefów Obrony Cywilnej województw, powiatów  

i gmin. 

I. Cel procedury: 

 

sprawne przygotowanie i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji uczniów i nauczycieli z 

budynku Szkoły Podstawowej im. Kazimierza Wielkiego w Rogach w sytuacji zagrożenia. 

 

II. Przedmiot i zakres stosowania podstawy uruchomienia procedury: 

 

Procedury ewakuacyjne uruchamiane są w przypadku wystąpienia zagrożenia powodującego 

konieczność przeprowadzenia ewakuacji: 

a) pojawienia się pożar w budynku szkolnym,  

b) otrzymania informacji o podłożeniu ładunku wybuchowego lub innego środka 

niebezpiecznego, 

c)  zagrożenia wybuchem gazu spowodowane awarią instalacji, 

d) są inne środki grożące niebezpieczeństwem. 

Decyzję o podjęciu ewakuacji podejmuje Dyrektor, a w przypadku jego nieobecności 

Wicedyrektor Szkoły. 

III. Sposób ogłoszenia alarmu i odwołania alarmu 

Alarm jest ogłaszany na terenie budynku szkolnego przez: 

 

a) Dźwięk akustyczny: przerywany dźwięk dzwonka elektrycznego trwającego 2 minuty. 

b) Komunikat słowny. Ewakuacja!!! Ewakuacja!!! 

IV. Przydział obowiązków i organizacja działania. 
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Dyrektor (w wypadku nieobecności dyrektora jego zastępca): 

 

a) Podejmuje decyzję o ewakuacji i nadzoruje przebieg ewakuacji. 

b) Nadzoruje powiadomienie specjalistycznych służb ratowniczych. 

c) Nakazuje uruchomienie elementów zabezpieczenia procesu ewakuacji w szczególności: 

zabezpieczenie instalacji gazowej, wodnej, i elektrycznej, otwarcie wyjść 

ewakuacyjnych. 

d) Wprowadza zakaz wejścia i wjazdu na teren szkoły osób postronnych. 

e) Zarządza ewakuację samochodów. 

f) Po wyprowadzeniu uczniów i opuszczeniu budynku szkoły przez wszystkie osoby, 

dyrektor wyznacza co najmniej dwóch pracowników do sprawdzenia wszystkich 

pomieszczeń szkoły. 

g) Współdziała ze specjalistycznymi służbami ratowniczymi. 

h) Kieruje akcją ewakuacyjną i ratowniczą do czasu przybycia Państwowej Straży 

Pożarnej. 

i) Przekazuje informacje o przebiegu ewakuacji przybyłym służbom. 

Pracownicy sekretariatu: 

a) Zgodnie z decyzją dyrektora (w wypadku nieobecności dyrektora jego zastępcy) 

informują o zagrożeniu odpowiednie służby. 

Numery alarmowe: 

Państwowa Straż Pożarna –tel. 998, 

Pogotowie Ratunkowe –tel. 999, 

Policja – tel. 997, 

Pogotowie gazowe –tel. 992 

Pogotowie energetyczne –tel. 991 

Telefon alarmowy 112 

b) Nadzorują zabezpieczenie dokumentacji szkoły, ewakuację ważnego mienia, urządzeń, 

pieczęci. 

c) Pomagają w czasie ewakuacji pełniąc przy drzwiach dyżur do momentu opuszczenia 

szkoły przez dyrektora. 
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Nauczyciel uczący w danej sali: 

a) Nakazuje uczniom opuścić salę i budynek szkoły informując o kierunku ewakuacji, 

b)  Wyłącza komputer i zasilanie, gasi światło.  

c) Pozostawia otwarte pomieszczenie do dyspozycji służb ratowniczych. 

d) Po zabraniu rzeczy podręcznych uczniowie w zwartej kolumnie, szybkim krokiem, 

opuszczają salę lekcyjną i budynek szkoły pod kierunkiem i opieką nauczyciela 

prowadzącego zajęcia w danej sali. Grupę prowadzi uczeń wyznaczony przez nauczyciela. 

Nauczyciel idzie ostatni zabierając ze sobą dziennik lekcyjny. Przemieszczanie się w 

kierunku wyjść ewakuacyjnych odbywa się prawą stroną korytarzy i klatek schodowych. 

e) Przeciwdziała panice, nie dopuszczać do zakłócenia porządku w czasie ewakuacji. 

f)  Zabrania się biec i zmieniać ustalony dla danej sali kierunek ewakuacji. 

Nauczyciel – nie sprawujący opieki 

a) Wspomaga nauczycieli w kierowaniu uczniów do wyjść. 

b) Kontroluje pomieszczenia inne, niż sale lekcyjne, w których mogą przebywać ludzie np. 

toalety. 

c) W miarę potrzeb i możliwości zabiera ze sobą dokumentację szkolną np. dzienniki 

z pokoju nauczycielskiego. 

d) Kieruje ruchem osób opuszczających budynek, ze szczególnym uwzględnieniem, aby 

przebiegał bezpośrednio w kierunku wyjść ewakuacyjnych. 

Pracownicy obsługi 

a) Informację o zagrożeniu natychmiast przekazują do sekretariatu szkoły osobiście lub za 

pośrednictwem innego pracownika szkoły. 

b) Woźna po otrzymaniu komunikatu o ewakuacji uruchamia sygnał alarmowy, otwiera drzwi 

ewakuacyjne 

c) Konserwator, wyłącza główny wyłącznik prądu i gazu, podejmuje działania ratowniczo – 

gaśnicze przy użyciu gaśnic proszkowych i hydrantów wewnętrznych do czasu przybycia 

jednostek ratowniczych. 

d) Sprzątaczki otwierają pomieszczenia gospodarcze, sprawdzają, czy 

w toaletach, klasach, szatniach, przebieralni i na korytarzach nie pozostała jakaś osoba. 

 



 4 

Uczniowie: 

 

Po usłyszeniu alarmu ewakuacyjnego powinni bezwzględnie dostosować się do poleceń 

nauczyciela, w tym: 

a) ustawić się w sposób uporządkowany (dwuszereg) w kierunku wyjścia z klasy, 

b) na komendę nauczyciela, bez paniki, żwawym krokiem (nie biegiem) w sposób 

uporządkowany udać się do wyjścia ewakuacyjnego, 

c) niezwłocznie meldować nauczycielowi o przypadkach szczególnych, np.: przekazać 

znane informacje o uczniach przebywających poza klasą (np. w toalecie), zgłaszać 

natychmiastowo przypadki zasłabnięcia, omdlenia itp. 

d) po wyjściu z obiektu szkoły ustawiać się na parkingu przed szkołą (w miejscu 

ewakuacji). 

 

V. Miejsce ewakuacji. 

a) I etap- boisko szkole- ORLIK 

b) II etap- Dom Kultury w Rogach. 

 

VI. Wykaz ważnych dokumentów do zabezpieczenia. 

 

a) Pieczęcie 

b) arkusze ocen 

c) twardy dysk komputera 

d) dzienniki lekcyjne 

e) arkusze ocen – archiwum 

 

VII. Plan Ewakuacji uczniów i pracowników z budynku  szkoły 

 

Zgodnie z Planami Ewakuacji umieszczonymi na poszczególnych kondygnacjach 

budynku szkolnego. 

 

 

Zatwierdzono na Konferencji Rady Pedagogicznej w dniu 08.02.2022 r. 

 

Instrukcja wchodzi w życie z dniem 08.02.2022 r. 

 

 

 

                  Edyta Dydo 

……………………………………….. 
          (pieczęć i podpis dyrektora szkoły) 
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